2. sz. Melléklet az iskolai konyvtar SzMSz — éhez

Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzata

1. A konyvtar hasznaldinak kére

Az iskolai konyvtarat csak az iskola tanuléi, pedagdgusai, adminisztrativ és
technikai dolgozdi hasznalhatjak.

Sziikség esetén az iskola tanuldi szdmara el6adast, foglalkozast tartd kiilsé nevel6 is
igénybe veheti a foglalkozds megtartasahoz sziikséges konyvtari szolgdltatast.

A beiratkozds és a szolgaltatasok igénybe vétele dijtalan.

A konyvtdr szolgaltatasait az iskola tanuldi kdzil az veheti igénybe. aki az iskolai
kdnyvtdrba beiratkozott. A tanulé tanulmdnyai folyaman barmikor beiratkozhat ,
mely egyénileg torténik és konyvtartagsaga tanuldi jogviszonyanak befejezéséig tart.
Konyvtartagsaganak megtartasara kilon kérésre kés6bbiekben is lehet&ség van.

A beiratkozaskor kdzo6lt adatokban tortént valtozast a beiratkozott tanuld
haladéktalanul a konyvtaros tudomadsara hozzia.

A konyvtar a beiratkozdsnal az aldbbi adatokat kéri:

. név
. szlletési hely és id6
. anyja neve

. allandd lakhely ,esetleg ideiglenes cim

.telefonszam

Az adatokban bekovetkezett valtozast a konyvtarhaszndld koteles bejelenteni az
intézménynek. A tanuldknak az iskoldabdl torténd eltavozasi szandékardl az
osztalyfénok vagy az igazgatd tajékoztatja a konyvtarost.

Az adatokat a konyvtar rendszerében rogzitik, azokat csak a olvaséval vald
kapcsolattartashoz, a konyvtari nyilvantartashoz , illetve tavozas esetén a
végrehajtasi eljarasban hasznalja fel.

Az adatok a kdnyvtari tagsag megsziinésével torlésre kerilnek.

2. A konyvtarhasznalat mddjai
. Kélcsonzés
. Helyben hasznalat
. csoportos hasznalat

2.1 Kolcsonzés

. A konyvtarbdl barmely dokumentumot csak a konyvtarostanar tudtaval lehet
kivinni.

. Dokumentumokat kélcsonézni csak a kdlcsonzési nyilvantartasban vald rogzitéssel
szabad.



. A kolcsdnzés nyilvantartdsa: a konyv kartydjanak elhelyezése a személyre sz6l6
kdlcsonzd tasakban.

A konyvtarral szemben fennalld tlirelmi id6k fellli késedelem, tartozds ideje alatt ,a
kdlcsonzés nem vehetd igénybe.

Az iskolabdl tdvozé tanuldk esetében a tanuldi jogviszony megsz(inésének
id6épontjdig a kdlcsonzott tankonyveket, egyéb kdnyvtari dokumentumokat vissza kell
szolgaltatni.

A pedagdégusok a tanév soran egy-egy tananyagrészben sziikséges mennyiség
dokumentumot az anyagrész feldolgozasahoz szlikséges ideig hasznalhatjak.

Az ingyenes tankdnyvtamogatasban részesiilé didkok altal atvett tankonyvekkel
kapcsolatos szabdlyok az SzMSz 4. sz. melléklete tartalmazza.

Az elveszett , vagy er6sen megrongalddott dokumentumot az olvasé koteles
kifogdstalan allapotu példannyal pétolni.

2.2 Helyben hasznalat
Az iskolai konyvtar dokumentumai kozil csak helyben haszndlhatdk:
. Kézikdnyvtar dokumentumai

. Audiovizualis dokumentumok
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,indokolt esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozti id6ben kikélcséndzhetbek

A konyvtaros tandr szakmai segitséget ad :

. a technikai eszk6z6k haszndlataban
. a szellemei munka technikajanak alkalmazasaban
. informaciok kezelésében

. informaciok kozotti eligazodasban

2.3. A kdnyvtar nyitvatartasi ideje

Hétfs: 9.00-1200 és 12.30-15.00
Kedd: 10.30-12.00 és 12.30-15.00

Szerda : 9.30- 12.00 és 12.30-15.30
Csutortok: 10.30-12.00 és 12.30-15.30

Péntek : 12.30-15..30



2.4. Csoportos hasznalat

Az osztalyok, tanuldcsoportok részére a konyvtdr az osztalyfénokok, szaktanarok,
szakkorvezet6k, konyvtarhasznalatra épiil6 szakorakat, foglalkozasokat tarthatnak.

A konyvtdros tandr szakmai segitséget ad a foglalkozasok megtartdsahoz.

3. Koényvtar egyéb szolgaltatdsa
e Informadcid szolgaltatasa

e Irodalomkutatas

e Ajanlo bibliografia készités
e Internet-hasznalat

e Kulturalis rendezvények

e \Versenyek szervezése



